REPUBLIKA HRVATSKA
BRODSKO-POSAVSKA ZUPANIJA

ZUPAN
Na temelju ¢lanka 56. Statuta Brodsko posavske Zupanije, a uvezi sa ¢lankom 34.Zakona o fiskalnoj

odgovornosti (NN br.111/18) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti(NN br.95/19), Zupan Brodsko posavske zupanije donosi

PROCEDURU O BLAGAJN IéKQM POSLOVANJU
BRODSKO POSAVSKE ZUPANIJE
1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Procedurom o blagajnitckom poslovanju ureduje se blagajni¢ko poslovanje Brodsko posavske
zupanije.poslovne knjige i dokumentacija u blagajnickom poslovanju,kontrola blagajnikog
poslovanja,uredno i pravovremeno vodenje blagajnitkog izvjestaja,blagajnicki maksimum, kao i druga
pitanja u vezi s blagajnickim poslovanjem.
Clanak 2.
Gotovina u Brodsko posavskoj Zupaniji:
- novcana sredstva naplacena od fizickih i pravnih osoba
- novcana sredstva podignuta s transakcijskog raduna Brodsko posavske Zupanije
- novcana sredstva koja se nalaze u blagajni Brosko posavske zupanije

II. EVIDENCLJE O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
Clanak 3.
U Brodsko posavskoj zupaniji se vode slijedece blagajne:
- blagajna u HRK(glavna blagajna)

- pomocna blagajna( kuhinja)

Sav promet gotovinskih nov¢anih sredstava evidentira se u glavnoj blagajni.




Clanak 4.

Blagajnic¢ko poslovanje evidentira se preko blagajnickih isprava:

- blagajnicke uplatnice
- blagajnicke isplatnice
- blagajnickog izvjestaja

Blagajnicke poslove vezane uz glavnu blagajnu obavlja Referent-blagajnik, a duzan je voditi evidenciju
blagajnickog poslovanja (uplatnice, isplatnice blagajnicki izvjestaj i popratne priloge-racune , naloge
potvrde i sl.) Blagajnicko poslovanje se vodi elektronski.

III. ODGOVORNOST ZA BLAGAJNICKO POSLOVANJE
Clanak 5.

Gotovinska nov&ana sredstva drze se u kasi blagajne kojom rukuje referent-blagajnik koji je odgovoran
za naplate, isplate i stanje gotovine u blagajni. Referent-blagajnik obavlja obracun blagajne, evidentira
blagajni¢ko poslovanje glavne knjige te je odgovoran za gotovinska sredstva u glavnoj blagajni.
Kontrolu blagajni¢kog poslovanja obavlja referent za prora¢un i financije.

Clanak 6.

U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedece uplate

-podignuta gotovina s transakcijskog ratuna
-poloZena gotovina iz pomoc¢ne blagajne (kuhinje)

U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedece isplate:

-polog gotovine na transakcijski raun Brodsko posavske Zupanije
-pladanje nabavljenih dobara i usluga

-dnevnice i putni troskovi

-isplate nagrada i priznanja

-isplate socijalno ugrozenim osobama

-isplate blagajni¢kog maksimuma korisnicima

-ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja

Clanak 7.

Isplate 1 naplate koje se evidentiraju u glavnoj blagajni ,mogu se obavljati samo na temelju prethodno
izdanog dokumenta kojim se odobrava naplata odnosno isplata(ra¢un, nalog, odluka ili drugi vazeéi
dokument ).Blagajnicki izvjestaj u prilogu mora imati uplatnice sa potpisom uplatitelja i isplatnice sa
potpisom primatelja kao i priloge uz uplatnice-zahtjev za podizanje blagajni¢kog maksimuma korisnika
potpisan od nadleznog upravnog odjela, ra¢un utrska iz pomoéne blagajne, uz isplatnice-ra¢un odobren
potpisom od odgovorne osobe, putni nalog potpisan od strane odgovorne osobe, Zig, potpis blagajnika
te potpis od strane primatelja, zahtjev za dizanje blagajni¢ko maksimuma korisnika.




Clanak 8.

Polog novea u blagajnu iz kuhinje polaze se prema potrebi (1-2 puta tjedno).
Glavna blagajna se vodi i zakljuduje dnevno, ako ima uplata i isplata tog dana.

Clanak 9.

Blagajni¢ki maksimum iznosi 50.000,00 kuna $to je odredeno Odlukom Zupana Brodsko posavske
zupanije Klasa: 023-01/19-01/02, Ur.broj: 2178/26-01-19-1 od 02.01.2019.godine.

Clanak 10.

Ova Procedura stupa na snagu s danom donosenja i bit ée objavljena na web stranici Zupanije
www.bpz.hr.

KLASA: 023-01/19-01/810
URBROJ:2178/1-11-01-19-01
Slavonski Brod, 31. listopad 2019.

ZUPAN
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