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Temeljem ¢lanka 56. Statuta Brodsko posavske Zupanije (pro¢isceni tekst) (SV 15/13) i Odluke
0 izmjenama i dopunama Statuta Brodsko-posavske zupanije (SV4/18), a u vezi sa ¢lankom
34.Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br.111/18) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN br.95/19), zupan Brodsko posavske zupanije donosi

PROCEDURU

o koriStenju sluzbenih automobila Brodsko- posavske Zupanije

Clanak 1.
Procedurom o koristenju sluzbenih automobila odreduju se nacin i uvjeti koristenja sluzbenih
automobila Brodsko- posavske Zupanije (nastavno: sluzbeni automobili), nac¢in kontrole 1i
analize, te nacin dnevne i mjesecne evidencije i kontrole goriva.

Clanak 2.
Sluzbeni automobili koriste se za sluzbene potrebe pri obavljanju poslova i zadataka koji
pripadaju u djelokrug rada Brodsko- posavske Zupanije (nastavno: Zupanija) te poslova vezanih
uz njezino djelovanje.

Clanak 3.
Pravo na koristenje sluzbenih automobila imaju :
- Zupan i zamjenici Zupana
- ¢lanovi Zupanijske skupstine
- zaposlenici u upravnim tijelima Zupanije
- druge osobe koje obavljaju poslove od interesa za Zupaniju, a prema pisanoj suglasnosti
Zupana.

Clanak 4.

Sluzbeni automobili koriste se putem upravnog tijela Zupanije nadleznog za vodenje pomoéno-
tehnic¢kih poslova voznog parka- ,, Tehni¢ka jedinica-vozni park®.

Ustrojstvena jedinica iz prethodnog stavka brine o raspolozivosti, rasporedu i KkoriStenju
sluzbenih automobila, te na posebnom obrascu vodi evidenciju o registracijskoj oznaci
automobila, datumu i vremenu izdavanja sluzbenog vozila, imenu i prezimenu korisnika te
datumu vraéanja sluzbenog vozila. Nadalje, brine o obavljanju pravovremene registracije,
osiguranju i ishodenju godisnjih parkirnih karti za sluzbene automobile, o njihovoj tehnickoj
ispravnosti u smislu opremanja obveznom opremom u automobilu i njezinom redovitom i
pravovremenom atestiranju, provodenju tehni¢kog odrzavanja, redovitog servisiranja i
uklanjanja nastalih kvarova, te vodi potrebne evidencije u svezi s odrzavanjem i koriStenjem
sluzbenih automobila.

Clanak 5.
Svi sluzbenici/namjestenici duzni su svoje potrebe za koriStenjem sluzbenog osobnog
automobila, a prije sastavljanja zahtjeva, najaviti najmanje 24 sata unaprijed voditelju Tehnicke
jedinice- vozni park. Zahtjev za odobrenje koriStenja sluzbenog vozila podnosi se na posebnom
obrascu koji sadrzi ime i prezime sluZbenika/namjestenika, razdoblje koriStenja i relaciju, svrhu
obavljanja sluzbene zadale, tip vozila i registracijsku oznaku, potpis korisnika i potpis
neposredno nadredenog sluzbenika.




Clanak 6.
Sluzbenik zaduzen za vozni park u nadleznom upravnom tijelu odgovoran je za:

- kompletiranje obvezne opreme svih sluzbenih automobila

- evidenciju isteka valjanosti atesta vatrogasnog aparata koji je dio opreme vozilai
osiguravanje pravodobnog servisa,

- izdavanje automobila voza¢ima, sukladno ranijem rasporedu o raspolozivosti vozila

- evidenciju ukupno prijedenih kilometara auto guma ugradenih na vozilo kao i pregled
stanja te eventualnu zamjenu,

- evidenciju prijedenog broja kilometara vozila i po potrebi osiguranje obavljanja
periodi¢nih pregleda odnosno servisa,

- dostavljanje UO za proracun i financije popunjenog obrasca Izvjesca o potro$nji goriva
sluzbenih vozila za protekli mjesec, u kojemu se navodi tip vozila i registracija, stanje
prijedenih kilometara na pocetku mjeseca, stanje prijedenih kilometara na kraju
mijeseca, razlika prijedenih kilometara, koli¢ina ulivenog goriva, vrsta goriva i prosjecna
potrosnja.

Clanak 7.
Voditelj ustrojstvene jedinice ,, Tehni¢ka jedinica- vozni park duzan je svaka tri mjeseca, a na
zahtjev i ¢esce, izraditi detaljnu analizu, tj. kontrolu, te uz izvjesée o odrzavanju i koristenju
vozila predloziti Zupanu eventualne dodatne mjere racionalizacije uporabe sluzbenih
automobila u vlasnistvu Brodsko- posavske zupanije.

Clanak 8.
Pri koristenju sluzbenog automobila vodi se knjiga voznji, dio koje je putni radni list koji se
mora nalaziti u svakom sluZbenom automobilu u prometu, a voza¢ je duzan isti preuzeti uz
automobil i po zavrSetku putovanja ga popunjenog vratiti.
Putni radni list sadrzi:
- datum i vrijeme trajanja voznje
- ime i prezime korisnika sluzbenog automobila
- polaziste i odrediSte
- poéetno i zavr$no stanje prijedenih kilometara
_ vrstu i koli¢inu eventualno ulivenog goriva i maziva
- podatke o ote¢enjima, kvarovima ili nedostacima na sluzbenom automobilu
- potpis voditelja voznog parka i korisnika sluZzbenog automobila.

Clanak 9.

Korisnik sluzbenog automobila duZzan je prije i nakon obavljene voznje izvriiti vizualni pregled
vozila, te provjeriti zvucne i svjetlosne uredaje vozila i opremljenost vozila potrebnom
opremom sukladno propisima (prva pomo¢, vatrogasni aparat, reflektirajuéi prsluk, trokut,
rezervne zarulje).

U slucaju uoéene neispravnosti iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, voza¢ je duZan izvijestiti
sluzbenika zaduZenog za vozni park.

Za slu¢aj uotene tehnicke neispravnosti ili oSteéenja sluzbenog automobila, vozac izvjeséuje
sluzbenika zaduZenog za vozni park, koji poduzima potrebne radnje kod nadleznih institucija.

Clanak 10.
Korisnik sluZbenog automobila bez vozaca, prema potrebi kupuje gorivo za sluzbeni automobil
od dobavljaga odabranog provodenjem postupka javne nabave, putem kartice za gorivo koja se
nalazi u svakom sluzbenom automobilu, a ratun dostavlja sluzbeniku zaduZzenom za vozni park
uz popunjen putni radni list iz knjige vozZnji.




Clanak11.
Ova Procedura stupa na snagu s danom donoSenja i bit ¢e objavljena na web stranici Zupanije

www.bpz.hr.
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URBROJ: 2178/1-11-01-19-01
Slavonski Brod, 31.10.2019.
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