Na temelju &lanka 4. stavak 3. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u
lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" br. 86/08 i 61/11)
Zupan Brodsko-posavske Zupanije donio je

PRAVILNIK
o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu i sistematizaciji radnih mjesta
u Zupanijskim upravnim tijelima
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom mijenja se Pravilnik o unutarnjem redu i sistematizaciji
radnih mjesta u Zupanijskim upravnim tijelima ( u daljnjem tekstu: Pravilnik, "Sluzbeni
vjesnik Brodsko-posavske Zupanije" - progiséeni tekst, br. 21/13 i 3/14)

Clanak 2.

U Sistematizaciji radnih mjesta u upravnim tijelima koja je sastavni dio
Pravilnika mijenja se sistematizacija radnih mjesta u Upravnom odjelu za graditeljstvo
i prostorno uredenje u tekstu koji se daje u privitku.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosdenja, a primjenjuje se od 10.
studenoga 2014. godine.

Klasa: 023-01/14-01/907
Urbroj: 2178/1-11-01/14-1
Slavonski Brod, 10. studeni 2014.

F' _,"'-' X ,.:,_.:‘a,
|~ Danijel Marus|
| (I o Hl 1;,_‘/ Q =)
e o B 3 |

AL
¢, dr.vet.med.




SISTEMATIZACIJA RADNIH MIJESTA (cl. 10. Pravilnika)
Upravni odjel za graditeljstvo i prostorno uredenje
SjediSte u Slavonskom Brodu

. glavni rukovoditelj

nadle#nim tijelima drzavne i
regionalne uprave, (priblizan postotak
vremena potreban za obavljanje
pojedinog posla — 20%),

- U skladu sa struénim uvjetima i
sakonskim ovlastima rjesava i [ili
sudjeluje u svim upravnim
postupcima u nadleZnosti upravnog
odjela, te vrii druge poslove po
nalogu Zupana kojem je odgovoran za
svoj rad i rad upravnog odjela,
(priblizan postotak vremena potreban
za obavljanje pojedinog posla —20%).

Naziv radnog mjesta Broj
" N ] Klasif. Potrebno struéno znanje Opis poslova radnog mjesta L
kategorija Potkategorija razina il izvrsitelja
Procelnik upravnog odjela za graditeljstvo i prostorno uredenje | Magistar/ra gradevinske ili arhitektonske struke ili - Organizira i upravija radom
struéni/a specijalist/ica gradevinske ili arhitektonske upravnog odjela, uskladuje obavljanje
struke, najmanje pet godina radnog iskustva na poslova u upravnom odjelu u sjedistu
odgovarajucim posiovima, organizacijske sposobnosti i Fupanije i ispostavi, (priblizan
komunikacijske vjestine potrebne za uspjesno postotak vremena potreban za
upravljanje upravnim tijelom, poloZen drzavni strucni obavljanje pojedinog posla — 60%),
ispit, polozen strucni ispit iz podrucja graditeljstva
- Koordinira aktivnosti graditeljstva i
prostornog uredenja sa nadleZnim
tijelima i ustanovama te pravnim
osobama s javnim ovlastima na
drzavnoj i Zupanijskoj razini —
ministarstvima, agencijama,
fondovima, zavodima i drugim
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Administrativni tajnik srednja strucna sprema upravnog, ekonomskog ili - Obavlja poslove u svezis prijemom

birotehni¢kog smjera, gimnazija, najmanje jedna godina | stranaka, telefonskih poruka i
radnog iskustva na odgovarajucim poslovima, poloZen

g o S ; | organizacijom sastanaka, {priblizan
drzavni strucni ispit, poznavanje rada na racunalu

postotak vremena potreban za

obavljanje pojedinog posla — 20%)

- Vr&i prijam i otpremu poste te vodi
odgovarajuce evidencije, (priblizan
postotak vremena potreban za
obavijanje pojedinog posla - 20%)

- Unosi podatke iz svog djelokruga
rada u odgovarajuéi racunalni sustav,
(priblizan postotak vremena potreban

Referent - 11 za obavljanje pojedinog posla - 20%)

- Obavlja poslove prijepisa,
zapisnicara, diktata, rukopisa i drugih
tekstova, (priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje pojedinog
posla — 20%)

- Obavlja druge poslove po nalogu
proelnika, (priblizan postotak
vremena potreban za obavljanje
pojedinog posla — 20%)

Pomoénik procelnika | Magistar/ra gradevinske ili arhitektonske struke ili - Zamjenjuje procelnika, prati,
struéni/a specijalist/ica gradevinske ili arhitektonske analizira, struéno obraduje pitanja iz
Vigi rukovoditelj 5 2. struke, najmanje pet godina radnog iskustva na djelokruga upravnog odijela, (priblizan

odgovarajudim poslovima olozen drzavni strucni ispit
& ! P »P P postotak vremena potreban za




obavljanje pojedinog posla — 50%)

- Obavlja i sve druge poslove po
nalogu proéelnika, Zupana i zamjenika
7upana, (priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje pojedinog
posla — 50%)

Visi savjetnik za graditeljstvo i prostorno uredenje

Visi savjetnik

Magistar/ra gradevinske ili arhitektonske struke ili
struéni/a specijalist/ica gradevinske ili arhitektonske
struke, najmanje €etiri godina radnog iskustva na
odgovarajuéim poslovima, polozen drzavni strucni ispit

- Rje3ava u najsloZenijim upravnim
stvarima iz podrucja prostornog
uredenja i graditeljstva, (priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla — 20%)

- Struéno obraduje najsloZenija
pitanja, obavlja struéne poslove u
svezi prostornih planova, zakona i
drugih propisa donesenih na temelju
Zakona o gradnji i Zakona o
prostornom uredenju, (priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla — 20%)

- Obavlja poslove vezane uz
donosenje dokumenata prostornog
uredenja, koordinira rad na izradi i
pracenju sustavnih rjeSenja u
upravnom podruéju prostornog
uredenja i graditeljstva, (priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla — 20%)




- Provodi propise koji ureduju ovo
podruéje, te prati stanje i suraduje u
pripremaniju i izradi propisa iz
podruéja gradenia, (priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla — 20%)

- Obavlja druge poslove koje mu
povijeri nadredena osoba, {priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla — 20%)

Savjetnik za graditeljstvo i prostorno uredenje

Savjetnik -

Magistar/ra gradevinske , arhitektonske ili pravne struke
ili strugni/a specijalist/ica gradevinske, arhitektonske ili
pravne struke, najmanje tri godine radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima, polozen drzavni strucni ispit

- Rje3ava u sloZenijim
upravnim stvarima i donosi
rjeSenja iz podrucja prostornog
uredenja i gradnje, (priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
60%)

- Izdaje ostale akte iz podrudja
prostornog uredenja i gradnje
od vaZnosti za Zupaniju,
(priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posia — 20%)

- Prati zakonske i podzakonske
propise i sudsku praksu,
sudjeluje u izradi statistickih

izvje3€a iz podrucja gradnje i




Visi referent za graditeljstvo i prostorno uredenje

Visi referent

Vida struéna sprema gradevinskog, arhitektonskog,
strojarskog ili pravnog smjera, najmanje jedna godina
radnog iskustva na odgovarajucim poslovima, polozen
drzavni strucni ispit.

- Provodi upravni postupak za
sve vrste zahtjeva iz podrucja
prostornog uredenja i gradnje u
nadleZnosti upravnog odjela,
(priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posla — 50%)

- Izdaje potvrde i uvjerenja za
podruéje nadleZnosti upravnog
odjela{priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla -
20%)

- Postupa i izdaje rje3enja o
izvedenom stanju za sve vrste
zgrada u | stupnju(pribliZan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla -
20%)

- Obavlja druge poslove po




nalogu nadredenog sluzbenika
(priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posla — 10%)

Referent za graditeljstvo i prostorno uredenje

Referent -

11.

srednja struéna sprema gradevinske, arhitektonske i
strojarske struke, najmanje jedna godina radnog
iskustva na odgovarajucim poslovima, polozen drzavni
strucni ispit

- obavlja pripremne i pomocne
poslove u svezi vodenja
postupka izdavanja akata iz
podruéja prostornog uredenja i
gradnje (priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

- priprema dokumentaciju za
izdavanje akata(priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

- izraduje statisticka
izvjeséa(priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

- dostavlja akte i prostorne
podatke nadleznim
tijelima(priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —




20%)

- obavlja i druge poslove i radne
zadatke iz svog djelokruga po
nalogu neposredno nadredenog
sluzbenika(priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

Vi&i struéni suradnik za graditeljstvo i prostorno uredenje

Vidi struéni suradnik

Magistar/ra gradevinske , arhitektonske ili pravne struke
ili strugni/a specijalist/ica gradevinske, arhitektonske ili
pravne struke, najmanje jedna godina radnog iskustva,
poloZen dravni strucni ispit

- Provodi upravni postupak za
sve vrste zahtjeva iz podrucja
prostornog uredenja i gradnje u
nadleZnosti upravnog
odjela(priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
50%)

- Izdaje potvrde i uvjerenja za
podruéje nadleznosti upravnog
odjela(priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla -
20%)

- Postupa i izdaje rieSenja o
izvedenom stanju za sve vrste
zgrada u | stupnju(priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —




20%)

- Daje potrebne podatke i
obavijesti u svezi vodenja
postupka, izraduje izvje3ca te
obavlja i druge poslove i radne
zadatke iz svog djelokruga po
nalogu neposredno nadredenog
sluzbenika (priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla -
10%)

ISPOSTAVA NOVA GRADISKA

Naziv radnog mjesta

" - . Klasif. Potrebno stru¢no znanje Opis poslova radnog mjesta | Broj izvrsitelja
br. kategorija Potkategorija razina ran ; J pis P gmi ) !
Voditelj Ispostave upravnog odjela za graditeljstvo i prostorno Magistar/ra gradevinske ili arhitektonske struke ili - Rje3ava u najsloZenijim
uredenje u Novoj Gradiski struéni/a specijalist/ica gradevinske ili arhitektonske upravnim stvarima te stru¢no
struke, na.jnj.anje pet godina radr!og iskustva na obraduije najslozenija pitanja i
odgovarajuéim poslovima, organizacijske sposobnosti i ! . X
Sy e . poslove u svezi graditeljstva i
komunikacijske vjestine potrebne za uspjesno deni blis
upravljanje, poloZen drZavni strucni ispit prostornog uredenja, (priblizan
1 postotak vremena potreban za 1

I Vidi rukovoditelj

obavljanje pojedinog posla —
60%)

- obavlja poslove vezane uz
donoSenje dokumenata




prostornog uredenja, provodi
propise koji ureduju ovo
podruéje, te prati stanje i
suraduje u pripremanju i izradi
propisa iz podrucja gradenja,
(priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posia — 20%)

- obavlja druge poslove koje
mu/joj povjeri nadredena
osoba. Za svoj rad i rad
Ispostave odgovoran je
proéelniku, pomoc¢niku
procelnika i Zupanu. (priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

Administrativni tajnik

Referent

11.

srednja stru¢na sprema upravnog, ekonomskog ili
birotehnitkog smjera, gimnazija, najmanje jedna godina
radnog iskustva na odgovarajucim poslovima, poloZen
dr¥avni struéni ispit, poznavanje rada na racunalu.

- Obavlja poslove u svezi s
prijemom stranaka, telefonskih
poruka i organizacijom
sastanaka, (priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

- Vri prijam i otpremu po3te te
vodi odgovarajuce evidencije,
(priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posla — 20%)

- Unosi podatke iz svog




djelokruga rada u odgovarajuci
racunalni sustav, (pribliZzan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —-
20%)

- Obavlja poslove prijepisa,
zapisnicara, diktata, rukopisa i
drugih tekstova, {priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

- Obavlja druge poslove po
nalogu procelnika i voditelja
Ispostave, (priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

Savjetnik za graditeljstvo i prostorno uredenje

Savjetnik -

Magistar/ra gradevinske , arhitektonske ili pravne struke
ili stru¢ni/a specijalist/ica gradevinske, arhitektonske ili
pravne struke, najmanje tri godine radnog iskustva na
odgovarajuéim poslovima, polozen drzavni strucni ispit

- Rjesava u sloZenijim
upravnim stvarima i donosi
rieSenja iz podrucja prostornog
uredenja i gradnje, (priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
60%)

- lzdaje ostale akte iz podrucja
prostornog uredenja i gradnje
od vaZnosti za Zupaniju,
(priblizan postotak vremena
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potreban za obavljanje
pojedinog posla — 20%)

- Prati zakonske i podzakonske
propise i sudsku praksu,
sudjeluje u izradi statistickih
izvjeséa iz podrucja gradnje i
prostornog uredenja, te obavlja
i druge poslove i radne zadatke
iz svog djelokruga po nalogu
neposredno nadredenog.
(pribliZzan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posla — 20%)

Visi struéni strucni surad

nik

Visi strucni suradnik

Magistar/ra gradevinske , arhitektonske ili strojarske ili
strucni/a specijalist/ica gradevinske, arhitektonske ili
strojarske struke, najmanje jedna godina radnog
iskustva, poloZen drzavni strucni ispit

- Provodi upravni postupak za
sve vrste zahtjeva iz podrudja
prostornog uredenja i gradnje u
nadleznosti upravnog
odjela(priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
50%)

- lzdaje potvrde i uvjerenja za
podrucje nadleznosti upravnog
odjela(priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

- Postupa i izdaje rjeSenja o
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izvedenom stanju za sve vrste
zgrada u | stupnju(priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

- Daje potrebne podatke i
obavijesti u svezi vodenja
postupka, izraduje izvje3¢a te
obavlja i druge poslove i radne
zadatke iz svog djelokruga po
nalogu neposredno nadredenog
sluZbenika (priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
10%)

Visi referent za graditeljstvo i prostorno uredenje

118 Visi referent -

Visa stru¢na sprema gradevinskog,i arhitektonskog,
pravnog ili strojarskog smjera, najmanje jedna godina
radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima, polozen
drzavni strucni ispit, poloZen drzavni ispit

- Provodi upravni postupak za
sve vrste zahtjeva iz podrudja
prostornog uredenja i gradnje u
nadleZnosti upravnog odjela,
(priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posla — 50%)

- Izdaje potvrde i uvjerenja za
podrucje nadleznosti upravnog
odjela{priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)
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- Postupa i izdaje rjeSenja o
izvedenom stanju za sve vrste
zgrada u 1 stupnju(priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

- Obavlja druge poslove po
nalogu nadredenog sluzbenika
(priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posla — 10%)

Referent za graditeljstvo i prostorno uredenje

Referent -

11.

srednja stru¢na sprema gradevinske, arhitektonske i
strojarske struke, najmanje jedna godina radnog
iskustva na odgovarajuéim poslovima, poloZen drZavni
struéni ispit

- obavlja pripremne i pomocne
poslove u svezi vodenja
postupka izdavanja akata iz
podrugja prostornog uredenja i
gradnje (priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla -
20%)

- priprema dokumentaciju za
izdavanje akata(priblizan
postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

- izraduje statisticka
izvjedca(priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

- dostavlja akte I prostorne
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podatke nadleznim
tijelima(priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)

- obavlja i druge poslove i radne
zadatke iz svog djelokruga po
nalogu neposredno nadredenog
sluzbenika (priblizan postotak
vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla —
20%)
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